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Unidad 1. Introduccion a FRONTPAGE.

Vamos a ver una pequeia introduccion a FrontPage. Vamos a aprender para
qué sirve este programa y como nos puede ayudar a hacer desde una sencilla
pagina Web hasta un sitio completo en Internet.

;Qué es FrontPage y para qué sirve?

FrontPage es un programa con el cual podemos crear paginas Web de una
forma visual. Gracias a esto el usuario sélo tiene que concentrarse en el
diseno de su Web sin necesidad de saber programar. No obstante, un usuario
avanzado puede usar las caracteristicas avanzadas de FrontPage para hacer
sitios Web muy complejos.

Una pagina Web es un documento que puede ser visualizado con un navegador
de Internet. Un sitio Web es un conjunto de paginas Web relacionadas entre
si. FrontPage nos permite disefiar y modificar tanto el sitio como cada
pagina, y nos ayuda en su edicion y mantenimiento.

Integracion con Office

FrontPage es parte del paquete de aplicaciones OfficeXP, y comparte muchas
de las caracteristicas del resto de programas del Office, tanto en
procedimientos como en el interfaz. Gracias a esto, muchas de las tareas que
nos son familiares en Word nos serviran para FrontPage y viceversa. Algunas
de las caracteristicas que comparten son:

Los menUs y los iconos son similares entre cada aplicacion y realizan la misma
funcion.

El portapapeles de Office es ahora comun a todas las aplicaciones Office, y
permite guardar de forma temporal graficos y textos de distintos documentos
de Office y de otros programas, y pegarlos en un documento de Office. Por
ejemplo, puedes copiar textos de un documento de Word y pegarlos en una
pagina Web de FrontPage, y después abrir una hoja de calculo de Excel, y
copiar una tabla de Excel a Word.

Otras funciones, como el corrector ortografico, funcionan de la misma manera
o de una forma casi idéntica en todas las funciones.

Por otra parte, los documentos de Word pueden ser convertidos a paginas
Web. Gracias a esto podemos crear paginas Web a partir de documentos que
ya tengamos escritos en Word de una forma facil y sencilla. Esto también se
aplica a otra clase de documentos como hojas de calculo de Excel, ficheros
de Access, etc.

Mi primer documento con FrontPage
Vamos a construir una sencilla pagina Web para demostrar lo sencillo y
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potente que puede llegar a ser FrontPage.

@En primer lugar, veamos las dos formas basicas de arrancar FrontPage.

Desde el boton Inicio -situado, normalmente, en la esquina inferior
izquierda de la pantalla. Colocar el cursor y hacer clic sobre el boton Inicio se
despliega un menu; al colocar el cursor sobre Programas, aparece otra lista
con los programas que hay instalados en tu ordenador buscar Microsoft
FrontPage, hacer «clic sobre él, y se arrancara el programa.

Desde el icono de FrontPage del escritorio@.
@Crear la pagina Web.

Al arrancar el programa, nos aparece por defecto una pagina web en blanco en
la que podemos trabajar. Si no nos aparece, basta con que pulsemos en el icono

-

Ahora hacemos clic en el area en blanco y escribimos lo siguiente:
Hola, esta es mi primera pdgina Web.
Este es un enlace al periodico el Pais.

Ahora seleccionaremos las palabras "el Pais" y pulsaremos en Insertar vy
después, en el menl que se nos abre, en Hipervinculo. En Direccion escribiremos
lo siguiente: http://www.elpais.com.uy De esta forma crearemos un vinculo a
otra pagina Web, a la que podremos viajar si disponemos de conexion a Internet.
Notese que el texto cambia de color y aparece subrayado para indicar que es un
hipervinculo. La pantalla nos mostrara algo similar a esto:
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Un hipervinculo, como mas tarde explicaremos, nos permite navegar por
Internet, ya que nos permite cambiar de una pagina Web a otra.

@Guardar la pagina Web.

Vamos a guardar la pagina en el disco duro. Mientras no esté en él, la pagina
se guarda en la memoria del ordenador, pero podria perderse por un corte de
luz o por un fallo del programa. Asi que no olvide guardar a menudo sus
documentos en el disco duro, ya que alli se guardan de forma permanente.

i =l HTML Cl¥ista previa |

-

La barra de herramientas contiene iconos para ejecutar de forma inmediata
algunas de las operaciones mas habituales, como Guardar ., Abrir ﬂ,
Imprimir E, etc.

Pulsamos en el icono Guardar . Al ser la primera vez que guardamos, el
sistema nos pedira un nombre para el archivo, y nos sugerira uno. Los
nombres de paginas web suelen terminar en .htm o .html. Sin embargo, no es
necesario escribir esta terminacion si no queremos. FrontPage lo anadira
automaticamente.
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Guardar como
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En la pantalla podemos ver como el sistema nos sugiere index.htm

Hacemos clic en index.htm, lo borramos y escribimos como nombre 'hola.htm'’
(sin las comillas). Hacemos clic en Aceptar y el ordenador guardara nuestro
trabajo. Mas adelante, cuando modifiquemos la web, bastara con hacer clic
en el icono de Guardar y el ordenador guardara el documento con el nombre
que le dimos.

Podemos ponerle a la pagina web un titulo. Para ello, antes de guardar la
web, hemos de pulsar en el boton Cambiar titulo, y ponerle un titulo que
aparecera en la ventana del navegador.

@Visualizar la Web.

Ahora vamos a visualizar la pagina. Para visualizar el archivo, hacemos clic
sobre la etiqueta en la que pone Vista previa, y el sistema cargara el
documento como si fuera una pagina Web. Ahora, si disponemos de conexion
a Internet, al pulsar sobre las palabras "el Pais", navegaremos a esa pagina. Si
no disponemos de conexion, sencillamente aparecera un mensaje de error.

Finalmente, para cerrar FrontPage, puedes utilizar cualquiera de las
siguientes operaciones:

@Hacer clic en el boton cerrar =l.
@Pulsar la combinacion de teclas ALT + F4.

@Hacer clic sobre el menl Archivo y elegir la opcion Salir.
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Unidad 2. Elementos bdsicos de FRONTPAGE (1)

Vamos a ver cuales son los elementos basicos de FrontPage, la pantalla, los
menus, etc. Aprenderemos a diferenciar entre cada uno de ellos, cémo se
llaman, donde estan y para qué sirven. También veremos cdémo obtener
ayuda, por si en algn momento no sabemos como seguir trabajando.

Elementos de la pantalla inicial.

Al arrancar FrontPage aparece una pantalla inicial como ésta, vamos a ver sus
componentes fundamentales. Asi conoceremos los nombres de los diferentes
elementos y sera mas facil entender el resto del curso. La pantalla que se
muestra a continuacion (y en general todas las de este curso) pueden no
coincidir exactamente con la que ves en tu ordenador, ya que cada usuario
puede decidir qué elementos quiere que se vean en cada momento, como
veremos mas adelante.

=) Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm
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Veamos con mas detalle los distintos elementos:
@La barra de titulo

% Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm

La barra de titulo contiene el nombre del programa (Microsoft FrontPage) y el
nombre del fichero con el que estamos trabajando en este momento
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(pagina_nueva.htm). En el extremo de la derecha estan los botones para
minimizar, maximizar/restaurar y cerrar.

dLa barra de menus

| Archivo  Edicion Mer  Insertar  Formakto  Herramientas  Tabla Marcos  Wentana 7

La barra de menus contiene las operaciones de FrontPage, agrupadas en
menuUs desplegables. Al hacer clic en Insertar, por ejemplo, veremos las
operaciones relacionadas con los diferentes elementos que se pueden insertar
en FrontPage.

Todas las operaciones se pueden hacer a partir de estos menuUs. Pero las cosas
mas habituales se realizan mas rapidamente desde los iconos de las barras de
herramientas que veremos en el siguiente punto.

Cada opcion tiene una letra subrayada, esto indica que se puede acceder
directamente a la opcion pulsando simultaneamente la tecla alt y la letra
subrayada, por ejemplo si pulsamos alt+a se abre la opcidn Archivo.

La barra de menus tiene un comportamiento "inteligente", que consiste,
basicamente, en mostrar so6lo los comandos mas importantes y los que el
usuario va utilizando. Si deseas mas informacion sobre los menus
desplegables.

Los menus desplegables de la barra de menus contienen tres tipos basicos de
elementos:

Comandos inmediatos. Se ejecutan de forma inmediata al hacer clic sobre
ellos. Se reconocen porque a la derecha del nombre del comando, o no
aparece nada o bien aparece la combinacion de teclas para ejecutarlo desde
el teclado. Por ejemplo, en el menu Insertar >>> linea horizontal.

Opcién con cuadro de dialogo. Al hacer clic en la opcion aparece un cuadro
de dialogo donde nos pedira mas informacion y que tendra botones para
aceptar o cancelar la
accion. Se distinguen
porque el nombre
acaba con puntos ~ Fechayhara..
suspensivos. Por
ejemplo, en el menﬂ.@
Insertar >>> Fecha vy
hora...

Insertar

Linea horizontal

Componente \Web, .,

Imagen 3
| |

Marcador. .. AlE+CErHG Desde archiva,.,

W, Hipervinculo.,.  Ale+HCEHE Mueva galeria de Fotografias. .

w
i ¥

Opciéon con  otro
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menu desplegable. Al situarse sobre éste, se abre Insertar | un
nuevo mend a su lado con mas opciones para que| Linea harizontal |
elijamos una de ellas. Se reconocen porque tienen  Fechayhora... un
triangulo a la derecha. Por ejemplo, Insertar >>>
Imagen. ME| Components Web. .,
Irnagen 3
Marcadar. .. BlE+Chr+G
% Hipervinculo, ., AlE+Chrl+k
[ g |

@Las barras de herramientas.
D--Ha 0 B Sav - POEH .
Las barras de herramientas contienen iconos para ejecutar de forma

inmediata algunas de las operaciones mas habituales, como Guardar .,

Abrir , Imprimir E, etc.

@ La barra de Formato.

= oL A= i= g »
= = = &=
= A s T2 A2

La barra de Formato se encuentra en la parte superior de la pantalla y
contiene indicaciones sobre el estado actual de formateo del texto. Como en
otras aplicaciones de Office, podemos definir en cada momento qué clase de
texto vamos a crear: Estilo, tipo de letras, tamano, negrita, cursiva,
subrayado, alineacion, etc.

| Marmal = Times Mew Raman + 3{lZpta~ H & 5 =
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@La barra de Vistas.
= La barra de Vistas se encuentra en la parte izquierda de la pantalla
y nos ayuda a administrar la Web. Contiene los siguientes iconos:

Pagina: Al hacer clic aqui, entramos en el modo de edicion y
creacion de paginas Web. Es el que usaremos para crear y modificar

nuestras paginas Web.
Carpetas

rrrg Carpetas: Al hacer clic aqui, FrontPage nos muestra los archivos de
Informes  nuestro sitio, en forma de carpetas y documentos. Nos permite
administrar el sitio Web y verlo como lo veriamos en el explorador

% de Windows.

Exploracion

'@ Informes: Al hacer clic aqui, FrontPage nos informara sobre
#

diferentes aspectos del sitio Web.
Hipervinculos

@’ Exploracion: Al hacer clic aqui, veremos la estructura de nuestro
Tareas  Sitio Web en forma de esquema.

Hipervinculos: Al hacer clic aqui, nos aparece una relacion de todas las
paginas enlazadas de la Web.

Tareas: Al hacer clic aqui, nos aparece una pequena lista de tareas que
podemos usar sobre todo Si trabajamos en grupo.

@Los modos de Edicion de pagina.

Se encuentran en la parte baja de la pagina. Son Normal, HTML y Vista
Previa. Nos ofrecen, respectivamente, la vista habitual de trabajo, la vista
del codigo HTML usado y una vista previa del resultado final de la Web en un
navegador. Nosotros usaremos casi siempre la vista Normal, que es la que nos
permite editar la Web de forma visual. Con la segunda, editaremos el codigo
en HTML, opcion solo para expertos y, finalmente, con Vista previa veremos
nuestra pagina como desde un navegador. Esta Ultima no es un modo de
edicion propiamente dicho, pues solo nos permite visualizar un borrador de
como sera la pagina Web.

Hay operaciones que no estan disponibles en un determinado momento. Se
reconocen porque tienen el color atenuado. Existen muchas mas barras de
herramientas y las iremos viendo a lo largo del curso. Ademas nos podemos
definir nuestras propias barras. Las barras se pueden ocultar. Para ello pulsa
con el botén derecho del raton en una de ellas. Nos aparecera una lista de las
barras activas. Basta con marcarlas o no para mostrarlas y ocultarlas.

Puedes personalizar FrontPage para definir el entorno de trabajo a tu gusto.
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A medida que avances en el curso, aprenderas que hay acciones que usas a
menudo. Para saber como definir tus propias barras o modificar las que tienes
como quitar iconos que no usas, consulta nuestro avanzado.
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Unidad 3. Configuracion de un sitio Web

Vamos a ver unas consideraciones basicas a la hora de construir una Web, la
mas importante, la planificacion. Gracias a ella nos ahorraremos mucho
trabajo posterior y evitaremos errores comunes. Cuando conozcamos todo
esto estaremos en disposicion de empezar a crear nuestro propio sitio Web,
que poco a poco iremos construyendo a lo largo del curso.

;Qué es un sitio Web? Disefio previo

Un sitio Web se compone del conjunto de paginas Web que disefiemos para un
objetivo concreto. Sin embargo, no es lo mismo disenar un sitio Web para un
uso personal que para una empresa. Cada uno tiene sus necesidades y
planificar con antelaciéon qué es lo que vamos a hacer nos puede evitar
muchos problemas posteriores.

;Qué clase de Web vamos a crear? Existen muchos tipos, pero vamos a
nombrar algunos de los mas utilizados:

@Sitio personal: Son los sitios disenados para conocer la vida y obra de
alguien. Es el mas sencillo, podemos usar un alojamiento Web gratuito
(normalmente incluyen publicidad) y se compone de unas pocas paginas.

@Sitio de una empresa: Son los sitios disenados para dar a conocer una
empresa. Pueden ser sencillos, en el caso de empresas pequenas, o muy
complejos, en el caso de grandes empresas. Normalmente tienen una
direccién propia (www.nombre_de_la_empresa.com) y almacenan informacion
corporativa.

@Sitio de una tienda online: Son los sitios disehados para vender por
Internet. Cualquier empresa, grande o pequena, pueden llegar a cualquier
cliente del planeta gracias a Internet. Este puede también estar incluido en el
sitio de una empresa.

@Sitio de un portal: Son los sitios especializados en recopilar recursos sobre
un tema o temas determinados.

Cada sitio requiere una planificacion previa. Lo mas usual es dibujar un
esquema en papel sobre cada parte de nuestra Web, y basarnos en él a la hora
del diseno. Naturalmente es conveniente seguir una determinada estética
relacionada con la clase de sitio Web que estemos disenando, asi como evitar
recargar en exceso las paginas. FrontPage nos proporciona diversos temas ya
definidos que nos ayudaran a dotar de una apariencia adecuada a nuestro sitio
Web.

Crear un boceto de la Web. Estructura de ficheros.
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A la hora de disenar un sitio Web, es conveniente disenar un boceto sobre
como va a ser la Web. Tenemos que decidir como vamos a estructurarla.

Lo mas sencillo es no estructurarla, poniendo todos los archivos en el mismo
directorio. Esto se suele hacer en sitios personales, ya que el nimero de
ficheros es pequeno. Sin embargo este es un mal habito, ya que si la Web
crece, acabaremos perdidos en un mar

de ficheros.

‘-J Carpeta de la pagina web Por ello es conveniente hacer, por lo
menos, una pequefa division, poniendo

_J Varios

_J Carpeta de fotos

_J Carpeta de sonidos

los archivos de cada clase en un
directorio determinado. Es decir, los

ficheros de fotos en un directorio, los

__| Carpeta de la empresa

-] Carpeta del producto 1

—_J Carpeta de fotos
__| Documentos

—_’j Carpeta del producto 2

_J Carpeta de fotos

__I Varios

ficheros de la Web en otro, etc.

Naturalmente si el
sitio Web es de cierta
envergadura, nos
acabara sucediendo lo
mismo. Por ello en los
sitios Web complejos
se suele dividir el sitio
Web en partes y cada
parte se almacena en
un lugar distinto. Cada
uno de estos lugares
posee  sus  propias
carpetas.

FrontPage nos proporciona las herramientas adecuadas para poder estructurar
nuestro sitio Web. Estas herramientas son los iconos Carpetas y Exploracion en

la barra de vistas.
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Unidad 4. Formateo de texto

Vamos a ver como formatear texto en FrontPage. Veremos como darle al
texto y a la pagina la apariencia que deseemos. Y al final del tema veremos
un tema avanzado para corregir las faltas de ortografia.

Introducir texto. Tipo de letra, tamano, negrita, cursiva,
subrayado.

Para entender toda la teoria de este tema, lo mejor que podemos hacer es
crear una Web vacia, con lo que tendremos una hoja en blanco en la que
practicar. FrontPage2002 dispone de una interfaz similar a un procesador de
textos como el Word, por lo que si lo hemos utilizado no nos resultara nada
dificil aprender a hacer lo mismo en FrontPage.

@Para Insertar texto lo Unico que debemos hacer es escribir en la pantalla.
Como en el Word, el texto aparecera a medida que lo vayamos tecleando.
Para terminar un parrafo, solo hay que pulsar la tecla Enter. Una vez
introducido el texto podemos cambiar su aspecto utilizando las distintas
opciones que nos ofrece la barra de Formato que describiremos a
continuacion:

Marmal = Times Mew Roman »3f{lZpor W & 8 = = = = P: & EE i= é
Texto er negrita| Alineacdr del tesxto aum ertar
Estilo del texdo Texdo er cwrsvd | |zguierda 2
Fuente o= texto Tedosibravado | - Ceren disminir
Tamafio del texto - Detecha = tamano

Justificado Jelteda

Lista num erada
Lista de vifietas

Caolor de [a fusnte

barra de formato

@Para cambiar el tipo de letra lo que tenemos que hacer es pulsar en el
Times New Roman =

cuadro desplegable de Fuente . A partir de entonces el texto
que se introduzca sera con ese tipo de letra. Si lo que queremos en cambio es
cambiar el tipo de letra de un trozo de texto que ya hemos escrito, debemos
seleccionarlo y cambiar entonces el tipo de letra como hemos hecho antes.
Notese que solo se producira el cambio en ese trozo de texto, por lo que al
escribir en otra zona lo haremos con el tipo de letra que teniamos
previamente.
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@Para cambiar el tamafio de letra lo que tenemos que hacer es pulsar|fli |5
en el campo Tamafo de Fuente. A partir de entonces el texto que sels
introduzca sera con ese tamano de letra. Si lo que queremos en cambio .
es cambiar el tamano de letra de un trozo de texto que ya hemos
escrito, debemos seleccionarlo y cambiar entonces el tamano de letra
como hemos hecho antes. Notese que solo se producira el cambio en ese
trozo de texto, por lo que al escribir en otra zona lo haremos con el
tamano de letra que teniamos previamente.

@Para hacer la letra con efecto negrita, cursiva o subrayado tenemos que

pulsar el botéon N, el botén K o el botdn S. respectivamente. A

partir de entonces el texto que se introduzca sera negrita, cursiva o
subrayado. Si lo que queremos en cambio es hacer que un trozo de texto
tenga estas caracteristicas, debemos seleccionarlo y pulsar en los iconos como
hemos hecho antes.

@Como se puede observar lo que tenemos que hacer para formatear texto
es, basicamente, seleccionar el texto a formatear y pulsar en los iconos
apropiados para aplicar el efecto que deseemos. Existen muchos tipos de
efectos, que podremos aplicar seleccionando el texto y haciendo clic en
Formato >>> Fuente.

Uso de parrafos.

@Para introducir parrafos mientras escribimos un texto, debemos pulsar la
tecla Enter. FrontPage automaticamente comenzara un nuevo parrafo y
aplicara algunas caracteristicas propias de un procesador de textos, como son
las sangrias y el espaciado entre parrafos. Podemos modificarlas para que
salgan como queramos.

Vamos a teclear un texto cualquiera en la ventana. Por ejemplo, este texto:

Este es un parrafo de prueba para poder trabajar y
observar como FrontPage nos ayuda a usarlos como
nosotros queramos. Este es un parrafo de prueba para
poder trabajar y observar como FrontPage nos ayuda a
usarlos como nosotros queramos.
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Vamos a modificar las caracteristicas del parrafo. g
Para ello basta con que situemos el cursor en
cualquier parte del parrafo a modificar y pulsar el
boton derecho. En el menu contextual pmcharemos:
en la opcion Parrafo. E3

Podemos hacer lo mismo pinchando en la barra de
menus, en Formato y después en Parrafo.

En cualquier caso se abrira el cuadro de dialogo

FRONTPAGE

Pegar

Insertar Filas
Insertar columnas
Cividir celdas. ..
Propiedades de pagina...
Propiedades de tabla...

Propiedades de celda...

Parrafo que te describiremos a continuacion y que n05|-=

permite configurar caracteristicas del parrafo actual. . Ez::::
2[xI| @ Heersicuo..
Sangrias v espaciado I
Alineacian:
Sangria
Antes del bexko: I15px—:| Aplicar sangtia a primet a linea:
Después del bexko: |1I:Ipx j |15|:|>< j
Espaciada
Antes de: I—:I Interlineado:
Después de; |5|:|>< j |Sencillo j
Palabra: I—:I
Wista previa
l?ptarl Cancelar |

Podemos cambiar la posicién del parrafo cambiando su Alineacion. Podemos
posicionar un parrafo a la izquierda de la pagina, a la derecha, en el centro,

justificado y predeterminado. Veamos como actuan:

Alineado a la izquierda: es el activo por defecto. =

nosotros queramos.

Este es un parrafo de prueba para poder trabajar y observar como FrontPage
nos ayuda a usarlos como nosotros queramos. Este es un parrafo de prueba
para poder trabajar y observar como FrontPage nos ayuda a usarlos como
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Alineado a la derecha. %

Este es un parrafo de prueba para poder trabajar y observar como FrontPage
nos ayuda a usarlos como nosotros queramos. Este es un parrafo de prueba
para poder trabajar y observar como FrontPage nos ayuda a usarlos como
nosotros queramos.

Alineado al centro. %

Este es un parrafo de prueba para poder trabajar y observar como FrontPage
nos ayuda a usarlos como nosotros queramos. Este es un parrafo de prueba
para poder trabajar y observar como FrontPage nos ayuda a usarlos como
nosotros queramos.

Alineado justificado: 'estira’ el texto para que ocupe todo el area de texto.

Parrafo alineado con |Parrafo alineado sin
justificado. Podemos | justificado. Parrafo
observar como el|alineado sin
texto se ajusta a los|justificado. Parrafo
limites de la tabla. [alineado sin
Esto sucedera también | justificado. Parrafo
para un texto | alineado sin
cualquiera. justificado.

Parrafo alineado predeterminado. Puede ser cualquier tipo de alineado. Se
aplica el establecido por defecto.

Vamos a aplicar sangrias al parrafo. Para ello abrimos el mend contextual de
parrafo y podemos aplicar Sangria, especificando la cantidad de espacio que
dejara la sangria en pixeles:

o Antes del texto: Deja un espacio a la izquierda del parrafo.
o Después del texto: Deja un espacio a la derecha del parrafo.
o Primera linea: Deja un espacio a la izquierda de la primera linea.

Este parrafo tieneEste parrafo tiene Este parrafo tiene
una sangria deuna sangria de |una sangria de
antes del texto.después del texto. |primera linea del
Como podemosiComo podemos [texto. Como podemos
observar, quedalobservar, queda [observar, la primera
un espacio a laun espacio a la |[linea comienza un
izquierda delderecha del texto. |poco después que las
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texto. En esteEn este caso es de
caso es de 2020 pixeles.
pixeles.

otras.

20 pixeles.

Hemos puesto

Ahora vamos a trabajar el Espaciado en el propio parrafo y entre parrafos. Si
abrimos el menu contextual podemos observar las siguientes opciones:

Antes de: Deja un espacio antes del parrafo actual. Se especifica en pixeles.

Después de: Deja un espacio después del parrafo actual. Se especifica en

pixeles.

Palabra: Deja espacio entre cada palabra del parrafo actual.

Interlineado: Deja espacio entre cada linea del parrafo actual.

Vamos a aplicar los espaciados en el siguiente ejemplo:

(15 pixeles) de: (15 pixeles)

Espaciado antes de:Espaciado  después

Espaciado de
interlineado: (1,5
lineas)

Este es el primerparrafo.
parrafo.

Este es el segundoparrafo.
parrafo.

Este es el primer

Este es el segundo

Esto es un texto. Esto
es otro texto del

mismo parrafo.

@ Si lo que queremos es introducir un salto de linea, sin introducir un
nuevo parrafo, hemos de pulsar las teclas MAYUSCULAS + ENTER.
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Unidad 5. Imagenes

Vamos a ver como se usan las imagenes en una pagina Web, cuales son los
formatos mas usados en Internet y como combinar imagenes y texto para
tener una Web atractiva.

Formatos de imagenes usadas en Internet: GIF y JPG.

Para mostrar fotos o dibujos, se suelen usar principalmente dos formatos de
imagen: GIF y JPG. El primero, GIF, se suele usar para dibujos y pequenas
fotos de pocos colores. JPG es usado para presentar fotos a todo color. Pero,
;qué son exactamente GIF y JPG?

@GIF es una abreviatura de Graphic Interchange Format. Este formato utiliza
como maximo 256 colores, por lo que al representar una foto puede perderse
colorido. Por ello es usado para mostrar dibujos, esquemas, fondos y
pequenas fotos. Tiene varias caracteristicas interesantes, como son el
entrelazado y la transparencia. Al contrario que JPG, que veremos a
continuacion, no se pierde calidad con este formato.

El entrelazado permite que la imagen se cargue en el ordenador que visualiza
la pagina Web poco a poco, mientras va mostrando versiones de la imagen
cada vez mas aproximadas a la version normal. Esta caracteristica es
interesante para ordenadores con una conexion lenta a Internet, porque el
usuario puede decidir que la imagen que se esta cargando no le interesa,
dejando entonces esa pagina para cargar otra. Sin embargo esta caracteristica
no se usa mucho actualmente, excepto para paginas Web con muchas
imagenes. Un ejemplo del entrelazado seria el siguiente:

Imagen

original/final Imagen cargando

La transparencia permite elegir un color de los 256 para hacerlo transparente
y representar el fondo que se encuentre detras del dibujo. Veamos el
siguiente ejemplo. El primer logo es un GIF sin transparencia, mientras que el
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segundo es un GIF con transparencia (hacemos transparente el color rojo).

by
gt @

Todas estas caracteristicas podemos cambiarlas con nuestro editor de
imagenes favorito.

@JPG o JPEG es una abreviatura de Joint Photographic Experts Group. Este
formato utiliza 16 millones de colores, por lo que es el adecuado para mostrar
fotos. Ademas, JPG puede comprimir la imagen para que ocupe menos
espacio, por lo que grandes imagenes pueden ser cargadas con una velocidad
aceptable.

La compresion tiene un precio, y es la pérdida de calidad respecto a la
imagen original. JPG nos permite comprimir mas o menos las fotos, perdiendo
mas o menos calidad.

También podemos elegir la cantidad de barridos antes de mostrar la imagen
final. Es una caracteristica similar al entrelazado del GIF.

Veamos un ejemplo de una foto guardada en formato GIF, en JPG y en JPG
con mucha compresion, asi como su tamaino para hacernos una idea de cuanto
tardaria en cargarse desde Internet (suponiendo una conexion con moédem,
que es la mas lenta pero la mas extendida).

FOTO JPG
Foto original FOTO GIF FOTO JPG POCa 1 ucha
compresion .
compresion
188 kb - 2237 kb - 517 kb -2

8 kb -1 egundo

%

segundos

segundos segundos

by
L]

i

Todas estas caracteristicas podemos cambiarlas con nuestro editor de
imagenes favorito.

Insertar una imagen.

19



FRONTPAGE

Vamos a insertar imagenes en nuestra pagina Web. La forma mas sencilla y
rapida es la siguiente:

Pulsamos con el raton sobre el e ! - »
L <t 2 || 2 .

lugar donde queremos poner la ‘ . s

imagen. A 8 = = = A Insertarimagen desde archivo

Pulsamos el icono Insertar imagen desde archivo .

Nos aparecera el cuadro de dialogo Imagen:

fmagen 2 x|
Buscar en: |[E| ey j P @ * O - Herramientas =
) comunes
\J I IT)doc_base
Hiskarial |0 ejercicios
| fuentes
'oi' I graficos
[ﬁvarius

Mis documentos  |L)vh3

& f_rotu_azol.gif

[

& F_rotu_azul_osc.gif
Escritorio & F_rotu_verde.qif

@& F_rotu_verde_osc.gif
@ F_rotulozb,aif

@& F_raoktulo_marron_osc,gif
@@ wverkical_marronz. jpg

=]
g% Mombre de archivo: I j Inserkar '|
Mis sitios de red 1, i . |
= SHBSEETEE Tipo de archivo: ITDst Ios archivos de imagenes (*.giF;*.jpg;*.png;*.bmp;*.ﬂ Cancelar

Ahora tan sélo tenemos que elegir la imagen de nuestro disco duro que
queremos incluir en nuestra pagina, pulsando en Insertar para cargarla. Como
podemos observar podemos cargar distintos tipos de imagen. FrontPage las
guardara automaticamente como GIF si la imagen tiene 256 o menos colores,
o como JPG si tiene mas.

El

Favoritos

Cambiar el tamano de una
imagen.

Tras cargar la imagen, es el momento para que ajustemos su tamafo al que
mas nos interese. Para ello hacemos clic en ella con el botén izquierdo del
raton sobre la imagen y apareceran 4 cuadraditos en la imagen. Pinchando
en ellos con el boton izquierdo del raton y sin soltar, arrastrando el ratén,
podemos cambiar el tamano de la imagen (el raton cambia de forma cuando

lo situamos encima de uno de estos cuadraditos a «—0 I).
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:.I-!l.lzltir

Para ajustarla en horizontal, pinchamos en los cuadraditos que salen a la
derecha o a la izquierda. Para ajustarla en vertical pinchamos en los
cuadraditos de arriba o abajo. Para ambos ajustes pinchamos en los
cuadraditos de las esquinas (arrastramos en diagonal).

Cambiar el tamano de una imagen hace que pueda parecer distorsionada. Esto
puede notarse mas o menos segun el tamano original de la imagen. Mientras
mas cambie una imagen, mas se distorsiona. Si queremos cambiar el tamano
de una imagen conservando todo lo que se pueda la imagen original, debemos
usar un programa de tratamiento de imagenes, aunque para pequenos
cambios podemos usar FrontPage perfectamente.

El archivo que contiene la imagen no cambia aunque cambiemos su tamano en
FrontPage. Siempre podemos volver al tamano original, como explicamos en
el punto de Propiedades de la imagen.

Usar una imagen como fondo de una pagina.
Podemos usar una imagen como fondo de una pagina Web.

Para poner una imagen de fondo hacemos clic en Formato y después en
Fondo.

En la ventana que se nos abrira debemos hacer clic en la pestaia Fondo y
asegurarnos de marcar la opcion Fondo de imagen.

Después tenemos que buscar qué imagen queremos poner como fondo,
haciendo clic en Examinar.

La imagen saldra como fondo de pagina y, si no ocupa toda la pantalla, el
explorador automaticamente la llenara con copias de la imagen.

Si queremos cambiar la imagen de fondo repetimos el proceso eligiendo otra
imagen, y si queremos quitar la imagen de fondo, repetimos el proceso
desmarcando la opcion Fondo de imagen.

Podemos activar la opcion de marca de agua. En ese caso el fondo no se
desplaza cuando nos movemos por la pagina al subir o bajar la barra de
desplazamiento. No todos los exploradores admiten este efecto, por lo que no
se recomienda usarlo.

Es importante seguir los siguientes consejos cuando usemos fondos:

« No usemos imagenes demasiado grandes excepto cuando sea necesario,
ya que haran mas lenta la carga de la Web.
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o Las imagenes deben seguir el estilo de la pagina, de esta forma
conseguiremos que la imagen acompafe la estética de la Web.

e Si usamos una imagen oscura, es conveniente usar texto de color claro
y viceversa. Cuando la imagen contenga zonas claras y oscuras, evite
usar texto en estas zonas.

Unidad 6. Hipervinculos

Vamos a ver qué son los hipervinculos y como usarlos para hacer navegables
nuestro sitio Web, de forma que los usuarios puedan navegar de una pagina
Web a otra. Aprenderemos qué tipos de hipervinculos existen y para qué
sirven.

¢Qué es un hipervinculo?

Un hipervinculo es un enlace, normalmente entre dos paginas web de un
mismo sitio, pero un enlace también puede apuntar a una pagina de otro sitio
web, a un fichero, a una imagen, etc. Para navegar al destino al que apunta
el enlace, debemos hacer clic sobre él. También se conocen como
hiperenlaces, enlaces o links.

Normalmente el destino se puede saber mirando la barra de estado del
navegador cuando el raton esté sobre el hipervinculo.

Dependiendo de cual sea el destino, hacer clic en un hipervinculo puede
hacer que ocurran varias cosas. Si el destino es otra pagina web, el navegador
la cargara y la mostrara, pero si el destino es un documento de Word, el
navegador nos dara la posibilidad de abrir una sesion de Word para
visualizarlo o de guardar el archivo.

Por lo tanto, podemos usar los hipervinculos para conducir a los visitantes de
nuestro sitio web por donde queramos. Ademas, si queremos que se pongan en
contacto con nosotros, nada mejor que ofrecerles un hipervinculo a nuestro
correo electrénico. Vamos a ver como hacer todo esto.

Tipos de hipervinculos.
Existen varios tipos de hipervinculos. Vamos a ver los mas usados.

@Hipervinculo de texto.
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Un hipervinculo de texto es un enlace que se encuentra asociado a un texto,
de forma que si hacemos clic sobre ese texto, navegamos donde indique el
hipervinculo. Por defecto, cuando creamos un hipervinculo de texto, el texto
aparece subrayado y en un color distinto al del texto normal, de forma que el
visitante sepa que existe ese enlace. Si volvemos a la pagina después de
visitar el enlace, este aparecera con otro tono también. Aunque es
interesante diferenciar el hiperenlace, es posible que no queramos que
aparezca asi. Mas adelante veremos como hacer esto.

@Hipervinculo de imagen.

Un hipervinculo de imagen es un enlace que se encuentra asociado a una
imagen, de forma que si hacemos clic sobre esa imagen, navegamos donde
indique el hipervinculo. Por defecto. Cuando creamos un hipervinculo de
imagen, la imagen aparece rodeada de un borde con un color llamativo para
que el visitante sepa que existe ese enlace. Al igual que con el texto, mas
adelante veremos como podemos modificar este comportamiento.

Por otra parte, los hipervinculos pueden referirse a paginas del mismo sitio
web o de otros sitios web.

@Hipervinculo a una pagina del propio sitio web (pagina local).

Un hipervinculo local es un vinculo a una pagina que se encuentra en el
mismo sitio web. Esto significa que el archivo de la pagina web a la que se
refiere el vinculo se encuentra en el mismo disco que la pagina que contiene
el vinculo. Asi, para referirnos a ella tan solo basta con poner la ruta o
direccidn en el disco duro. Si se encuentra en la misma carpeta, basta con
poner su nombre. Si se encuentra en una carpeta que cuelga de la actual, hay
que poner el nombre de la carpeta y el del archivo.

Por ejemplo, supongamos que tenemos un vinculo desde esta pagina a otra
llamada curso que estda en la carpeta access. El vinculo seria:
access/curso.htm

@Hipervinculo a otro sitio web (pagina externa).

Un hipervinculo externo es un vinculo a una pagina en Internet. Es un vinculo
a cualquier otro lugar fuera del sitio actual. Cuando ponemos un vinculo
externo, escribimos la direccion completa de la pagina incluido
http://www.... Asi, http://www.google.com.uy es un vinculo a la pagina de
google.

@Hipervinculo a una direccion de correo electronico.

Un hipervinculo a una direccion de correo electronico es un vinculo que
contiene una direccion de correo. Al pulsar en él, automaticamente se abre el
programa de correo que tenga el usuario instalado para poder escribir a esa
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direcciéon de correo. Por ejemplo, si nuestra direccion de correo es
cursofrontpage@gmail.com, escribiremos esta direccion de correo como
direccidn al insertar el hipervinculo.

Unidad 7. Tablas

Vamos a ver qué son las tablas y como trabajar con ellas, para poder
presentar datos de forma ordenada y para situar en pantalla objetos en un
lugar concreto.

Las tablas en FrontPage

Lo primero que vamos a hacer es activar la barra de herramientas de tablas.
Todas las opciones que contiene estan disponibles en el menlu Tabla, pero
usar la barra de herramientas de tablas es mas comodo y rapido.

Para activar la barra de herramientas, lo podemos hacer de dos formas:
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@Desde el menu Wer | Insertar  Formato  Herramientas  Tabla  Marcos

Ver, hacemos clic Pagina v
en B.arras de £ Carpetas i
herramientas y of LIar B E
después en Tablas, @ Iformes "1
@2 Exploracién TETTTY
['_Eliﬁ' Hiperwinculos .
E skandar
@ Tareas Formato
Barra de vistas Dibuis
Panel de tareas Efectos DHTML
| Barras de herramientas » | Estiln
Ectualizarv F5 E
v Imagenes
Infarrme
Lienzo de dibujo
Panel de tareas
Tablas
ibicacidn
Wetor At
Personalizar...

@Poniendo el ratén sobre una barra de herramientas hacemos clic con el
boton derecho del raton y después pulsamos en Tablas.

Las tablas son representadas en FrontPage de esta manera:

Tabla con borde (3 filas, 2 columnas)

Tabla sin borde (1 filas, 2 columnas)

Insertar una tabla

Lo primero que debemos hacer es situar el cursor donde queramos que esté la
tabla. Después, para insertar una tabla debemos pulsar en el botéon Insertar
tabla, que esta situado en la barra de herramientas estandar. Sin soltar,
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arrastramos el ratéon de forma que la tabla tenga tantas filas y columnas como
queramos.

"2 M| 4 B q
sgeee o EEEE

5 R EEER_
W i BRI

3 por 4 Tabla

(Tl

(Ml
L
L]
=

(Teat
|

[
i
»
|

Al soltar el

raton,

= aparecera la

tabla en
pantalla.

J,-f’ pagina_nueva_1.ht* \

Por defecto,
la tabla ocupa
todo el ancho
posible de la
pagina y tiene
un borde de 1
pixel. Estas y
otras
propiedades
pueden
cambiarse
facilmente,

[Bhiormal|EIHTML Quvista previa | « | | COmo veremos

después.

@Tamanos relativos y tamanos fijos.

Es importante saber que, por defecto, el tamano de las tablas se especifica de
manera relativa a la ventana. Es decir, si la tabla ocupa la mitad de su
pantalla, en un monitor mas grande la tabla se redimensionara para ocupar la
mitad de esa pantalla. Se dice que su tamano esta especificado en
porcentaje. Pero podemos cambiar esto para que el tamano de la tabla se
especifique en pixeles, de forma que su tamano permanezca constante,
independiente del tamano de la pantalla en la que se muestre.

Rellenar las celdas

Para rellenar las celdas debemos hacer clic en la celda que queramos rellenar
y teclear el texto que queramos. También podemos insertar imagenes u otras
tablas.
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Para desplazarnos por las celdas podemos usar los cursores. Otra posibilidad
es pulsar la tecla tabulador y tabulador + Mayusculas si queremos avanzar y
retroceder celda por celda. Si pulsamos tabulador cuando estemos en la
ultima celda de una tabla, automaticamente afiadiremos una nueva fila a la
tabla.

La tabla se redimensionara automaticamente segin el texto o los objetos que
insertemos en ella.

Unidad 8. Marcos

Los marcos en FrontPage.

Un marco es una division de la ventana del explorador en dos o mas regiones.
En cada una de ellas podemos colocar una pagina Web. Por ejemplo, podemos
dividir la pantalla en dos y cargar el indice de una Web en un marco y el
contenido de la Web en el otro. Veamos un ejemplo:
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) Pagina nueva 1 - Microsoft Internet Explorer |:||E||X|

Archiva  Edicion  MWer  Faworitos  Herramientas  Awuda J“'
) ) - %] [&] @ O sisqueda 57 Favorit Mukimedia ) v
(€] s = Ml”_‘| o~ Busqueda V\{‘ avoritos e ultimedia @ Dr =

PAGINA CON ) .,
MARCOS 1. Introduccion

INDICE Tn marco ez una dinsién de la ventana del explorador en dos o mas

regiones. En cada una de ellas podemos colocar una pagina Web.
Por ejemple, podemaos dindir la pantalla en dos v cargar el indice de
una Web en un marco v el contenido de la Web en el otro. Veamos
un ejemplo:

1. Introduccién

2. Insertar marcos.

3. Configurar marcos.

@ En FrontPage podemos ver' los marcos come barras grises,
honzontales o verticales. Los marcos en realidad no contienen nada

mas cque referencias a las pagmas Web que se van cargando en ellos.
Desde FrontPage podemeos vanar facimente su tamafio, su nimero,

elegir qué paginas cargaran, etc.

|@ Lista i MiPC

@En FrontPage podemos 'ver' los marcos como barras grises, horizontales o
verticales. Los marcos en realidad no contienen nada mas que referencias a
las paginas Web que se van cargando en ellos. Desde FrontPage podemos
variar facilmente su tamano, su nimero, elegir qué paginas cargaran, etc.

Pulse agqui para visitar
la web del autor.
Todes Los derethws Tesarvados.

w

@Ventajas e inconvenientes de los marcos: Actualmente el empleo de los
marcos se ha reducido. En el pasado cargar un men( lateral era costoso
debido a la baja velocidad a la que se accedia a Internet, pero en la
actualidad la carga de este menU no supone algo apreciable por el usuario.
Ademas, el tener varios marcos puede llevarnos a tener un pequefo lio, ya
que siempre hemos de recordar qué cosas van en cada marco. Como ventaja,
los marcos ofrecen la posibilidad de separar menus de contenido y asi no
tener que repetir el menu en todas las paginas del sitio.

Unidad 9. Formularios

Vamos a aprender a usar formularios. Para ello veremos como hacerlos y
configurarlos. Aprenderemos a poner elementos como botones, areas de
texto, menus desplegables, etc. Un punto importante es asegurarse de que
para algunas opciones, el servidor donde se aloje la pagina Web del
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formulario debe soportar las extensiones de FrontPage, que son pequenos
programas que automatizan ciertas tareas como enviar un correo o comprobar
informacion. Sin ellas los formularios no funcionaran. Otra posibilidad es que
la informacion que almacena un formulario sea enviada en un correo
electronico.

;Qué es un formulario?

Un formulario es un conjunto de elementos que se utilizan para recopilar
informacion. Un formulario electrénico es similar a un formulario en papel.
Veamos un ejemplo:

Este es un ejemplo de
formulario

| Escriba aqui su nombre

Enviar

Restablecer

Como podemos observar, el formulario tiene un cuadro de texto para que el
usuario introduzca informacién, su nombre, y dos botones, Enviar y
Restablecer, que envia los datos y pone el valor inicial en el campo de texto
respectivamente. ;Para qué podemos usar un formulario? Algunos ejemplos
son:

@Libro de visitas: Los visitantes pueden enviarte un comentario sobre tu
pagina mediante un formulario.

@Recopilar informacion: Para recoger datos como un curriculum, un pedido,
datos de contacto, etc. podemos usar un formulario.

@Formularios de busquedas: Para que los visitantes introduzcan los datos a
buscar.

Elementos basicos de un
formulario.

Veamos qué elementos puede contener un formulario. Todos estos elementos
podemos encontrarlos en Insertar >> Formulario. Veamos los mas usados:
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Ld
9

Inserkar

Linea horizontal
omenkario.

Componente Web, ..

@Formulario: Crea un
area en la que podemos
introducir los elementos
del formulario. Se
reconoce por una linea
discontinua, que no es

Casilla de verificacién
Botin de opcidn
Cuadro de grapo
Cuadro desplegable
Biotcn de comando

Botdn Avanzadas

isible para el usuario.

| Forrdlaric | . )

.} Formulario Este elemento es
biiEge e imprescindible. Por
Marcadar,.,  Ak+Cti+a defecto se crean dos

% Hiperwincula, ., Alk+CEHHE o d botones de uso
v Cuadro de texto habitual, Enviar vy

Area de kexto Restablecer, que

Carga de archivo podemos cambiar o

borrar si queremos.

@Cuadro de texto:
Crea un cuadro en el
que el usuario puede
introducir texto.
Podemos configurar su

tamano y la clase de

LA texto que puede
Etiqueta introducir el usuario. Se
suele usar para

BrEELEG 90806

introducir informacion

corta, como nombres.

@Area de texto: Es similar al cuadro de texto, pero con la diferencia que es
mas extenso, de mas de una linea. Sirve para introducir informacién extensa,
como opiniones.

@Casillas de verificacion: Nos permiten mostrar varias opciones al usuario y
dejarle seleccionar una o mas haciendo clic en ellas.

@Boton de opcion: Es similar a las casillas de verificacion, con la diferencia
de que los botones son excluyentes entre si. Es decir, nos permiten elegir una
opcion entre varias pero solo una.

@Cuadro desplegable: Muestra un cuadro desplegable con varias opciones.
Por defecto solo podemos elegir una. Podemos configurarlo para hacer
selecciones multiples.

@Boton de comando: Nos permite crear botones y asignarles acciones.

@Imagen: Nos permite poner imagenes en un formulario. Podemos usar
imagenes como botones.
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Unidad 10. Elementos interactivos y multimedia

Vamos a insertar elementos interactivos y multimedia en nuestras paginas
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Web. Aprenderemos a utilizar sonidos y animaciones, poner videos y otros
efectos especiales.

Introduccion

Una pagina Web puede tener distintos tipos de elementos interactivos y
multimedia. Un elemento interactivo es un elemento que puede cambiar
dependiendo de como actue el usuario. Un elemento multimedia puede ser un
sonido, una cancion, un video...

Ambos tipos de elementos pueden darle vida a una Web, pero utilizar en
exceso esta clase de elementos hara que la carga de nuestra Web sea lenta y
engorrosa, por lo que los visitantes podrian perder el interés. Por lo tanto,
hemos de usarlos con mesura.

Existen objetos que son una mezcla de ambos, como son las animaciones
Flash. Estas animaciones pueden incluir sonidos e imagenes, y ademas ser
interactivas.

Un problema comun, ademas de la lentitud de carga, es la compatibilidad. No
todos los efectos son soportados por todos los navegadores, en especial por
los navegadores mas antiguos. FrontPage nos ofrece algunas ayudas para
resolver este problema. En general, si un navegador no soportara un efecto en
particular, sencillamente lo ignora, por lo que en general nuestra Web podra
seguir siendo visitada, aunque sin ese efecto.

Botones para desplazarse

Vamos a ver como crear manualmente algunos botones basicos que son muy
usados en la mayoria de las paginas web, asi como crear botones que en vez
de texto contengan imagenes.

Los primeros botones que vamos a crear son:
Boton Atras: vuelve a la pagina anterior, si la hubo.
Boton Siguiente: vuelve a la pagina de la que volvemos, si la hubiese.

Boton Subir/Bajar: En una pagina web extensa, nos permite desplazarnos
arriba y abajo instantaneamente.

@Para crear un boton Atras, hacemos clic en el lugar donde queremos que
esté el boton.

Entonces hacemos clic en la vista HTML para ver el cédigo y, en el lugar
donde se encuentre el cursor, afadimos esto:

<FORM><INPUT TYPE="button" VALUE="Atras"
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onClick="history.back()"></FORM>
Si lo que queremos es un boton Siguiente, hacemos lo mismo con:

<FORM><INPUT TYPE="button" VALUE="Adelante"
onClick="history.forward()"></FORM>

@Ahora vamos a hacer algo mas sofisticado: vamos a crear un boton para
desplazarnos por la pagina. Se trata del tipico boton
Subir/Bajar.

Insertar | Formato  Herramientas

Para crear el boton, hacemos clic en Insertar y|/3 comentario...

después en Componente Web. |—

E Componente Web, .,
En el cuadro de dialogo Insertar componente Web FemUl= ’
que aparecera elegimos Efectos dinamicos y Boton Imagen »
activable. Marcadar, .. Alk+Ckr 4G

¥ Hipervinculo...  AlHCE+HE

¥

En sus propiedades, ponemos lo que queramos que salga en el boton en Texto
del botén:.

Propiedades de botdn activable 2| x|

Fueqnte... |
Wincular a: I fancla Examinat ... |

Texto de bokdn;

Color del bokdn: I . j Color de Fondo: I B :utomético j
Efectao: IBriIIu j Color de efecto: I ] j
Ancho: 120 alko: |24

Personalizado. .. | Acepkar I Cancelar |

Para crear un vinculo al ancla, podemos su nombre predecido del simbolo
#.Supongamos que el ancla que hemos creado se llama ancla (en un alarde de
originalidad). Como vemos en el dibujo, hemos escrito #ancla.
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Insertar componente Web 2

Elija un efectao:

N Eotdn activable
E=8 Marguesina
Adrminiskrador de titulares

@ Blsqueda en el Web

@ Haojas de clculo v graficos

Conkador de visitas a la pagir
Galeria de Fotografias

% Contenida incluido

= Barras de vinoulos

Tabla de contenido

Lista de los 10 principales

Mostrar wiska LI LI

Crea un botdn que contiene un hipervinculo a otra pagina. Cuando el visitante mueve el mouse sobre
gl, el botén puede cambiar de color, mostrar una imagen o reproducic un efecto de sonida.

Buscar componentes
en el Web Cancelar | = Abras | Siguiente = | Einalizar I
A

El resto de opciones las configuramos como queramos.

Podemos poner tantas anclas como queramos, siempre que no mezclemos sus

nombres.

Como ejemplo, al pulsar este boton iremos hacia arriba, al principio del

apartado.
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Unidad 11. Hojas de estilos

Vamos a ver qué son las hojas de estilos y como usarlas para dotar a los
documentos que creemos de una apariencia personalizada. Es importante que
sepamos que para poder sacarles todo el partido posible a las hojas de estilos,
tenemos que tener ciertos conocimientos del lenguaje HTML.

/Qué es una hoja de
estilos?

Una hoja de estilos o CSS ("Cascade Style Sheet”), es un conjunto de reglas y
caracteristicas que, aplicadas a una pagina web o a un conjunto de ellas,
pueden modificar su apariencia. De esta forma, podemos separar en cierta
forma el disefo de la pagina de su contenido.

Gracias a las hojas de estilos podemos de alguna manera homogeneizar y
automatizar el trabajo que supone el diseno de una Web. Podemos definir un
estilo para los titulos y otro para el texto, de forma que no tengamos que
modificar cada vez el texto y los titulos para que tengan la apariencia que
queramos.

Una hoja de estilos puede estar contenida en la misma pagina donde se
utiliza o puede estar definida en un archivo aparte. De la segunda forma,
podemos definir estilos para todo el sitio Web, mientras que de la primera
tendremos que escribir el mismo codigo en cada pagina cada vez que lo
necesitemos. Por eso la primera se utiliza cuando se quiere aplicar algln
efecto en particular y la segunda cuando ese efecto es el mismo para todas
las paginas. Existe una tercera posibilidad, y es especificar el estilo en la
propia etiqueta HTML donde queramos usarlo, con lo que el efecto sélo se
producira en ese lugar.

Esto implica conocer cddigo HTML y las propiedades que queramos cambiar.
Esto tendriamos que repetirlo para cada elemento del texto cuyo estilo
deseamos cambiar. Por ello, al ser poco eficiente, se usa la primera forma o
la segunda, antes mencionadas.

Estas formas también requieren conocer HTML. Por ello FrontPage nos facilita
el uso de estilos por medio de las plantillas, que nos permite usar hojas de
estilo con pocos conocimientos de HTML.
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Crear una hoja de
estilos.

Plantillas de pagina ilil

General | Paginas de marcos  Hojas de estilos I

8
(@
i

Hoja de estilos Arcos Aukopista Dpciones
Mormal ™ zareqar tarea al Web
------ Descripcion
Crea una hoja de estilos con texbo de tipo

Verdana de colar marrdn, encabezadas de
tipo Times Mew Foman v fondo de color
amarillo palido.

i i i Vista previa

Capsulas Cenkro Dulces
— ‘ista previa no
disponible,
Expedicion Mhedn Plano k&cnico j

ficeptar I Cancelar |

Para crear una hoja de estilos, hacemos clic en Archivo >>> Nuevo >>>
Pagina o Web.

Después hacemos clic en Plantillas de Pagina y elegimos la pestana Hojas de
Estilo. Nos aparece la siguiente ventana:

En esta ventana nos aparecen las distintas hojas de estilo predefinidas en
FrontPage, con una pequena descripcion de las caracteristicas del estilo.
Vamos a elegir un estilo y a aplicarlo a una pagina Web para ver como
trabajar con él.

Elegimos el estilo Arcos. Hacemos clic en Aceptar y FrontPage nos abre una
nueva hoja de estilos.

Arcos es una hoja de estilos que se caracteriza por hacer el texto de color
marrén, con el tipo de letra verdana, encabezados con el tipo de letra Times
New Roman y con fondo de color amarillo palido.

Podemos ver como la hoja tiene un nombre de estilo, que se caracteriza por
acabar en .css. Si examinamos la hoja veremos el codigo del estilo
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etiqueta_HTML
{

caracteristicas

]

Es decir, modificamos varias etiquetas HTML para darles ciertas
caracteristicas. Esta es solo una plantilla, que modificaremos para adaptarla
a nuestro gusto.

Podemos hacerlo a mano, directamente en la pagina, o bien con la ayuda de
FrontPage.

Para ello hacemos clic en el botodn Estilo que aparece en mitad de la pantalla.
Aparece la siguiente ventana, que nos muestra los estilos que estan
modificados, que en este momento seran los modificados por defecto de la
plantilla de FrontPage.

Veamosla:

K Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.css - |EI|5|

Archiva  Edicidn Wer  Insertar  Formako  Herramienkas  Tabla  Marcos  Yentana

L-z-BH8&EE-SBY | {t2RS - |80

6 e e 2

| gl T s rs|s=s==|==e=la-"
Wistas | ,-‘r E_10_1.htm* Y pagina_nueva_1.hkm Ypagina_nueura_l.css\ x
: ki link =]

{

color: rgb({51,153,255);

Pagina 3

a:wvisited

{
color: rgh{51,102,204); .
Carpetas 1 "“4 Estilo. .. |

aractiwve —
[ |
color: rgb(255,153,0);
Informes i
tahle
i
table-border-color-light: rgb(Z55,204,102) ;

Explaracian tabhle-border-color-dark: rogb(204,153,102);

'

b body
g
e font-family: Verdana, aArial, Helwetica:
background-color: rgb(255,255,204)
.p[_ll color: rgb{l02,102,51): ;I
s

EJ Zo0sequndos a 25,8

Aparece el cuadro de dialogo Estilo, que nos muestra los estilos que estan
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modificados, que en este momento seran los modificados por defecto en la

plantilla de FrontPage.

Veamosla:

Estilos:

a:wisited
aiactive
kable
hody

b1

hz

h3

b4

hS

hi&

Liska:

—Wista previa de parrafo

—\iska previa de caracker

- AaBbTyGgLlj

Estilos definidos par el usuario j

— Descripoian
color: rob(51,153,255)

Mugvo. .. | Maodificar...

21
| Eliminar |
Aceptar I Cancelar |

Aqui podemos cambiar las caracteristicas de las etiquetas HTML y tener una

vista previa de estos.

Para crear un estilo nuevo, pulsaremos en Nuevo. Para eliminarlo, lo
seleccionamos haciendo clic en él y pulsaremos en Eliminar. Para modificar
un estilo, lo seleccionamos haciendo clic en él y pulsaremos en Modificar.

Algunas etiquetas HTML que debemos conocer son:

a: se refiere a los hipervinculos.

table: se refiere a las tablas.

body: se refiere al cuerpo del documento (texto en general).

h1..hé: se refiere a los encabezados (para los titulos).
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Unidad 12. Plantillas

Vamos a ver un elemento de FrontPage que nos puede ayudar a la hora de
crear paginas web: las plantillas. Aprenderemos qué son y como usarlas.

;Qué es una plantilla?

Una plantilla es un documento creado previamente que podemos usar para
crear otros. Una plantilla puede contener toda clase de elementos: texto,
graficos, vinculos, etc. Normalmente una plantilla contiene ciertas partes
vacias, que tendremos que rellenar segun el caso. Por ejemplo, si estamos
haciendo la web de una empresa, podemos colocar el logo y el nombre de la
empresa en la plantilla, y crear las distintas paginas a partir de esta plantilla:
todas las paginas contendran el logo y el nombre de la empresa.

@Crear una plantilla es muy sencillo. Creamos una pagina nueva y la
llenamos del contenido que necesitemos. Para guardarla, la guardaremos
como Plantilla en vez de como pagina web, como haciamos hasta ahora.

Guardar como plantilla

Titulao:

Mombre:

Descripcion:

| Recibo

| plantila de recibo

Escriba su descripcion aqui.

[ cuardar plantilla en el Web actual

2%

Examinar... |

Acepkar I

Cancelar

z

=

biobre de archivos [flantila_smpresa tem

o d21ed. | Guardar coma tpai [Flantila o FrontPage (*tem)

Mis s

Las plantillas son
archivos que acaban
en .tem.

Al guardar una
plantilla tenemos que
darle un nombre para
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poder identificarla. Es recomendable poner una pequeia descripcion.

Si queremos que la plantilla s6lo pueda usarse en la web actual, hemos de
marcar la casilla correspondiente. Esto es Gtil cuando tenemos varias webs,
cada una con sus propias plantillas. Por defecto, la plantilla puede usarse en
cualquier web.

Pulsando en el boton Examinar... podemos ver las plantillas que ya hemos
creado.

Usar una plantilla.

Como ya hemos visto, usar una x Nueva paginaoWeb  + X

plantilla es bien facil. AbEOneIra0ing

Pulsamos en Archivo >>> habitaciones, html

Nuevo Pagina o Web y en el actividades.html

Panel de tareas (menu de la nase. htm

derecha) hacemos clic en t_1_1.hkm

Plantillas de pagina. Tras [ Més paginas...

esto, elegimos la plantilla a Nuevo

partir de la cual queremos () Pagina en blanco

crear la pagina y pulsamos en @] Sitio Web vacio

Aceptar° Panel de Ti& Muewva a partir de una pagina
existente

Aparecera una pagina nueva k] Elegir pagina. ..

con los contenidos de la Muevo a partir de una plantilla

plantilla. Es importante darnos Asisbente para presencia corporativi

cuenta de que, al pulsar wieb personal

Guardar, guardaremos una ITE] Plantilas de pagina. . |

pagina web. La plantilla se @] Plantillas de sitio Web...

toma como referencia pero no | - v

se modifica. La préxima pagina que creemos a partir de la plantilla, contendra
los contenidos originales de la plantilla.

@Para modificar una plantilla tan s6lo hemos de abrir un nuevo documento
basado en la plantilla que queramos modificar, modificarla y guardarla con el
mismo nombre. Para ello seleccionaremos la plantilla haciendo clic en
Examinar, y después haremos clic en Aceptar.
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Unidad 13. Mantenimiento y optimizacion

de un sitio web

Vamos a aprender como comprobar el buen funcionamiento de nuestro sitio
web. Veremos qué elementos de FrontPage nos pueden ayudar en esta tarea.

Informes del sitio web. Mantenimiento.

FrontPage nos proporciona una serie de herramientas para comprobar el
funcionamiento del sitio web y llevar su mantenimiento. Estas herramientas
funcionaran para un sitio web, pero no para una pagina individual. Algunas de
estas herramientas son:

@Vista de Informes: Nos permite ver una serie de parametros que nos
informan sobre el estado de la web.

@Vista Tareas: Nos permite llevar una lista de tareas pendientes.

@Vista de Exploracion y vista de hipervinculos: Nos ayudan al
mantenimiento de la web.

Vista de Informes.

Para mostrar la vista de informes, tan solo hemos de hacer clic en el icono
Informes de la barra de Vistas.

K] Microsoft FrontPage - D:,Documents and Settings'Bleim',Mis documentos’,Mis Webs'miWeb

|InF0rmes'" v|‘ - % S _

Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Marcos  Weptana

D-2-83 B SRy {f2Ras | o- - FOEH @ q

[ Bl - lwx s |E=E= -
Yiskas | Resumen del sitio
N Mombre | Conkador I Tamafio I Descripcion
Todos los archivos 1 1KE  Todos los archivos del Web actual
Pagina Imégenes i} OKE  Archivos de imagen del Web actual (GIF, JPGE, BMP, etc.)
E}) Archivos no vinoulados 0 OKE  Archivos del Web actual a los gue no se puede llegar partiendo de la pagina principal
Ig Archivos vinculados 1 1KE  Archivos del Web actual a los que se puede llegar partiendo de la pagina principal
I__(_'.‘_) Paginas lentas o OKE  Paginas del Web actual que superan un tiempo de descarga estimado de 30 segundos
Catpetas @ Archivos antiguos a OKE  Archivos del Web actual que no se han modificado desde hace 72 dias
05 agreqados recientemente 1 1KE  Archivos del Web actual que se han creado en los dltimos 30 dias
rli‘g % pervinoulos a Todos los hipervinoulos del Web actual
? Hipervinculos no comprobados 0 Hiparvinculas que sefialan archivos de desting no confirmadas
Infarmes &% Hipervinculos rotos i} Hipervinculos que sefialan archivos de destino no disponibles
@ Hipervinculos externos o Hipervinculos que sefialan archivos que estan fuera del Web actual
& % Hipervinculos internos i} Hipervinculos que sefialan archivos que estén dentro del Web actual
. @ Etrores de componente i} Archivos del Wweb actual con componentes que notifican un error
Explteimin Tareas no completadas o Tareas del Web actual que no estan marcadas como completadas
@ [ Temas no utiizados o Temas del Web actual que no se aplican a ningdn archivo
&

FrontPage nos muestra un resumen de los informes del sitio web. Hay una
pequena descripcion de para qué sirve cada informe y otros datos, como un
contador que muestra la cantidad de paginas o enlaces, y una columna que
nos muestra el tamafno de un conjunto de paginas determinado. Estos son los
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diferentes informes:

@Todos los archivos: Muestra la cantidad de archivos de la web y el tamano
total.

@Imagenes: Muestra la cantidad de imagenes de la web y el tamano total.

@Archivos no vinculados y vinculados: Nos muestra la cantidad de archivos a
los que podemos llegar desde la pagina web indice (vinculados) y a los que no
(no vinculados).

@Paginas lentas: Muestra la cantidad de archivos de la web cuyo tamafio
hara la carga lenta y tediosa. Por defecto se considera lento a un archivo que
tarda en cargar mas de 30 segundos con un mdédem de 28 kb. Podemos
cambiar estos parametros.

@Archivos antiguos y agregados recientemente: Muestra la cantidad de
archivos antiguos y nuevos. Por defecto se considera antiguo a un archivo que
no haya cambiado en 72 dias, y nuevo es un archivo con menos de 30 dias.
Podemos cambiar estos parametros.

@Hipervinculos: Muestra datos acerca de los hipervinculos del sitio web.
Podemos ver cuantos tenemos, cuales estan rotos y cuales no, cuantos son de
nuestra web y cuantos sefalan paginas web externas, etc.

@Errores de componente: Errores en componentes (componentes insertados
con Insertar o Componente Web).

@Tareas no completadas: Nos dice la cantidad de tareas de la vista de
Tareas que estan sin terminar.

@Temas no utilizados: Si decidimos utilizar un tema para una pagina del sitio
y después borramos la pagina, en nuestro sitio web quedaran los archivos del
tema. Este informe nos muestra qué tema es, para que lo eliminemos y
ahorremos espacio.
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Unidad 14. Publicar en Internet.

Vamos a ver como tener nuestra propia pagina web en Internet. Veremos
como subir la pagina a un servidor de forma que cualquier persona con acceso
a Internet pueda verla. Es importante que al elegir un servidor, ya sea
gratuito o de pago, nos aseguremos de que soporta las extensiones de
FrontPage. Si no lo hace, podra seguir utilizando el servidor para alojar la
web, pero algunas caracteristicas avanzadas de FrontPage no funcionaran.

Publicar en Internet.

Una vez tenemos acabada nuestra pagina Web podemos publicarla en Internet
y podra ser vista desde cualquier parte del mundo. Sélo tienes que seguir los
pasos que te vamos a indicar, sin gastarte un duro. Asi de sencillo.

Para que tu pagina se vea desde Internet simplemente tiene que estar
almacenada en un servidor de Internet.

Cualquiera puede tener un servidor de Internet, sélo hace falta un ordenador,
una direccion IP fija, una conexion telefénica y un software adecuado, como
el servidor Apache que ademas es gratuito. Esto explica el gran crecimiento
inicial de Internet. Han surgido miles de servidores que comparten su
informacion por el simple gusto de aprender y ensefar. Y muchos mas que
esperan hacer negocio en la red.

De todas formas, crear un servidor es bastante mas complicado de lo que
vemos en este curso. Sin embargo hay una forma mucho mas facil de publicar
en Internet: basta utilizar los servicios gratuitos que ofrecen algunos
servidores comerciales, a cambio de un poco de publicidad. A continuacion te
vamos a indicar como puedes hacerlo.

@0btener espacio gratuito. Hay dos alternativas.

1. Inscribirse en un sitio especializado en ofrecer espacio gratuito como Lycos-
Tripod, Geocities-yahoo, iespana, Pobladores, etc,

2. Utilizar el espacio gratuito que suelen ofrecer los proveedores de Internet
como Tiscali, Ya.com, Terra, Ono, etc.
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@O0btener espacio de pago. A cambio de una cantidad mensual o anual
podemos tener un espacio en un servidor de pago. Las ventajas sobre un
servidor gratuito son: no hay publicidad, la calidad (velocidad y espacio del
que disponemos) suele ser mas alta. Ademas, se suele contratar un dominio
(direccion en Internet) para que la gente acceda facilmente a nuestra pagina.
Esto es particularmente importante para una empresa.

Los servidores de pago son muchos y variados. Los mismos servidores gratuitos
nos ofrecen servicios extra por una pequefna cantidad de dinero, amen de
eliminar la publicidad.

Usar un programa FTP para subir la pagina.
@Colocar tus paginas en internet.

A partir del momento en que transfieras tus ficheros ya podras ver tus paginas
en Internet tecleando la direccion (URL) que te asignen. Por ejemplo.
http://members.es.tripod.de/tunombre/ tupagina.htm

Pero para ello, has de poner tus archivos en el ordenador que hace de
servidor, ya sea de pago o gratuito. Se suele decir que se 'suben' las paginas a
Internet. Para ello podemos usar un programa especializado o subir los
archivos desde las paginas web del servidor. La segunda forma es mas
sencilla, pero normalmente tenemos que subir los archivos de uno en uno. Si
tenemos muchos archivos, es conveniente usar un programa especializado en
mandar archivos llamado FTP.
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<HTML> lPrimero le indicamos al navegador que
<HEAD><TITLE>Esto es e ; ; 4 ;

) el lenguaje del script sera Javascript

titulo</TITLE></HEAD> (existen otros lenguajes de script

menos populares). Para ello lo

<BODY> T
indicamos con LANGUAJE.
<SCRIPT LANGUAJE="Javascript"> ) o o .
document.write("<H1>Esto es Despuées escribimos el codigo (en rojo)
una cabecera.</H1>"); dentro de las etiquetas <SCRIPT>.
</SCRIPT>
Este script muestra por pantalla un
</BODY> foxto d Pb oy por p
</HTML> exto de cabecera:

Esto es una cabecera

Unidad 15. Programacion Javascript.

Vamos a ver como se pueden incluir programas en nuestras paginas
web. Aunque el objetivo de este curso no es este, vamos a explicar un poco
qué posibilidades tiene el usuario para programar sus propias paginas web y
de incluir alguno de los programas disponibles gratuitamente en la red.

Javascript. ;Qué es? ;Para qué sirve?

Javascript es un lenguaje de programacion creado en sus origenes por
Netscape para ampliar las posibilidades del HTML. Gracias a él, podemos
incluir pequenos programas que se ejecutan en el ordenador del usuario,
permitiendo cierta interactividad entre el usuario y la pagina web. Por
ejemplo, si tenemos un formulario que el cliente ha de rellenar, podemos
desarrollar un Javascript que se encargue de verificar que todos los datos son
correctos y de avisar al cliente si falla alguno, antes de enviar el formulario.

Asi ahorramos trafico innecesario de paginas web. Javascript debe ser
soportado por el navegador. Debido a que existen diversas versiones, es
posible que nuestro navegador o el del usuario no soporte la version de
Javascript que usemos. En ese caso, el codigo de Javascript es ignorado.

Javascript. Mini-manual.

Los scripts de Javascript son insertados en la pagina web de la misma forma
que escribimos codigo HTML, por tanto es posible programar con cualquier
editor de textos o desde la vista HTML de FrontPage. Debemos indicarle al
navegador donde se encuentra el script con las etiquetas <SCRIPT> vy
</SCRIPT>. Veamos un ejemplo:

Pero lo que da sentido a un script es la posibilidad de asociarlo a un evento.
Un evento se da cuando se abre una ventana, cuando se cierra, cuando el
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usuario pulsa un botén, etc. Es un mensaje que el sistema operativo le pasa al
navegador, diciéndole el usuario ha hecho algo.

Vamos a ver un ejemplo sencillo: al pulsar en un boton, se abre una ventana.
Para ello nos aprovecharemos de algunas funciones y objetos que nos
proporciona Javascript: el objeto window, que representa la ventana del
navegador, y la funcion onclick(), que nos permite abrir ventanas.

<HTML>
<HEAD><TITLE>Esto es el titulo</TITLE></HEAD>

<BODY>

<td width="85%" align="center">
<input type="button" value=" Ver ejemplo " hame="B9"

style="font-family:
onClick = "window.open('pagina_pruebas.htm’,’ayuda’, resizable=yes,

scrollbars=yes,menubar=yes,width=300,height=250")">

</BODY>
</HTML>

Este script muestra un boton. Al hacer clic en él, muestra otra pagina en otra ventana
aparte. El script ya viene implementado en el navegador, y se asocia al botdn con
onClick(). window.open abre una nueva ventana, y pasa como parametros al navegador
varios valores que configuraran la ventana (resizable: que pueda cambiar de tamano,

width y height: el tamano (ancho, alto), etc).

Javascript. Adaptar el Javascript a la pagina.

Existen multitud de scripts en Javascript gratuitos disponibles en la red. Pero,
jcomo usarlos en nuestras paginas? Generalmente un codigo en Javascript se
divide en dos partes: la que va entre las etiquetas <HEAD> y las que va entre
las etiquetas <BODY>.

Las primeras son puro codigo, mientras que las segundas especifican a qué se
aplica el codigo de las primeras. Por tanto, no importa mucho donde
coloquemos el codigo que va entre las <HEAD> siempre que alli. En cambio, el
codigo que va entre las <BODY> se aplicara a un objeto (o creara uno nuevo) y
hemos de colocar el cédigo justo donde lo necesitemos. Todo esto suele ir
explicado en la pagina web donde obtenemos el cadigo.
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Tomemos por ejemplo el siguiente cddigo de una pagina web personal (a la
izquierda). Vamos a insertar un codigo Javascript (a la derecha) que saluda a
nuestros visitantes, variando el texto segin la hora del dia. En la web se nos
pide que insertemos el cddigo en las entre etiquetas <BODY>.

<HTML>
<HEAD><TITLE>Esto es el titulo</TITLE></HEAD>

<BODY>

<script LANGUAGE="JavaScript">
var dt = new Date();
var hr = dt.getHours();
var msg = ((hr<12) ? "Buenos dias" :"Buenas Noches");
msg = ((hr>11)&&(hr<19) ? "Buenas Tardes" : msg);
msg=" <H2> “+msg+" I</H2>";
document.write(msg);

</script>

<p>Bienvenido a mi web personal.</p>

</BODY>
</HTML>

La forma correcta de insertar el cédigo (siempre desde la vista HTML) es la
siguiente:

<HTML>
<HEAD><TITLE>Esto es el titulo</TITLE></HEAD>

<BODY>
<script LANGUAGE="JavaScript">
var dt = new Date();
var hr = dt.getHours();

var msg = ((hr<12) ? "Buenos dias" :"Buenas Noches");
msg = ((hr>11)&&(hr<19) ? "Buenas Tardes" : msg);
msg=" <H2> “+msg+" I</H2>";
document.write(msg);

</script>

<p>Bienvenido a mi web personal.</p>

</BODY>
</HTML>
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